
Interesse geweckt? Melden Sie sich bitte bei:

Matthias Mickeleit Moldzio & Partner – Institut für Personalauswahl mickeleit@moldzio.com 

Tel.: 04102/45482-13 Große Straße 21,  22926 Ahrensburg www.moldzio.com und LinkedIn

SIND SIE EIN VIELGUTER?

Wir suchen eine Teamassistenz (w/m/d), die ihre Stelle von

klassischen Bürotätigkeiten bis hin zur anspruchsvollen

Projektunterstützung selbst ausgestalten möchte.

Nach 15 Jahren verlässt uns unsere Teamassistenz. Wir möchten

diese Stelle gern in Teil- oder Vollzeit neu besetzen. Suchen Sie

eine neue Herausforderung oder einen Wiedereinstieg und haben

Lust auf VIELE GUTE Tätigkeiten zwischen tollen Kunden, einem

vertrauensvollen Team und Psychologie in der Wirtschaft?

Dann melden Sie sich umgehend bei uns!

Das bieten wir:

▪ Einen sicheren Arbeitsplatz mit Aufgaben wie Projektvorbereitung, 

Schreibarbeiten, Ablage, vorbereitende Buchhaltung und vielem 

mehr.

▪ Vertrauensarbeitszeit, die flexibel gestaltbar ist (Zeit, Ort etc.).

▪ Eine ausbaubare Stundenzahl und inhaltliche Verantwortung.

▪ Unterstützung in Notfällen der Kinderbetreuung durch www.buf-ih.de.

Das bieten Sie:

▪ Kaufmännische Ausbildung.

▪ Sie lieben die Arbeit zwischen Kunden, Kollegen und 

Akten – sind gewissenhaft und umsichtig.

▪ Das MS-Office-Paket und Schreiben nach Diktat sind 

Ihnen vertraut. Vielleicht können Sie gut Englisch.
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